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（适用对公民处 50 元以下，对法人或其他组织处以 1000 元以下的罚款或者警告）

记录方式：

文字记录

记录内容：

及时将案件资料整

理装订归档，一案一

档，长期保管。

现场检查

记录方式：

文字和音像记录

记录内容：

执法人员实施行政

执法活动必须两人

以上，现场检查时需

出示执法证，现场需

要立案、调查的，填

写检查笔录。

责令改正

记录方式：

文字和音像记录

记录内容：

责令当事人改正违

法行为。视违法情况

及情节，口头或书面

责令当事人改正、限

期改正或停止违法

行为。

告知 处罚 备案

记录方式：

音像记录

记录内容：

告知当事人违法事

实及对其作出行政

处罚的理由及享有

的权利。

记录方式：

文字和音像记录

记录内容：

填写简易程序行政

处罚决定书，并当场

交付当事人。

案件来源

自查发现；

群众举报；

交办案件；

媒体反映；

其他形式。


