
迁西县住建局音像记录事项清单
单位名称（加盖公章）：

序
号

执法环节 执法事项 记录事项 记录场合
执法时限

要求
执法部门 记录人

开始记录
时间

记录过程
结束记录

时间
执法记
录类别

备注

一、行政许可

1
行政许可申

请阶段
签署审查
意见

现场勘验 现场 适时 各执法科室 勘验人员
到达现场

时
现场勘验全过程 离开现场时 场景类

二、行政处罚、行政检查

2 现场检查
检查、询

问

现场全貌
及执法人
员检查情

况

现场 适时 各执法科室 检查人员
到达现场

时
现场检查全过程 离开现场时 场景类

3 责令改正
下达责令
改正通知

书

违法行为
现场情况

送达地点 适时 各执法科室 检查人员
到达送达

地点

送达方式（直接、委
托、转交、邮寄、公
告或留置送达）全过

程

离开送达地
点

确认类

责令改正复
核记录

复核记录
违法行为
改正情况

送达地点 适时 各执法科室 检查人员
到达送达

地点

送达方式（直接、委
托、转交、邮寄、公
告或留置送达）全过

程

离开送达地
点

确认类
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4 调查取证 调查询问

违法标的
物、《调
查通知书
》送达情
况、询问
情况、取
证情况

违法现场和
取证现场

适时 各执法科室 检查人员 进入现场
查看现场、询问相关
人员、现场指正全过

程
离开现场

场景类、
确认类

5 审查决定
听取当事
人陈述和
申辩

当事人陈
述和申辩

现场 适时 各执法科室 检查人员 进入现场
当事人陈述和申辩全

过程
离开现场

场景类、
确认类

6 审查决定
举行听证

会
听证笔录 听证场所 适时 各执法科室 检查人员

进入听证
场所

听证会全过程
离开听证场

所
场景类、
确认类

7 文书送达
送达处罚
决定书

送达方式
（直接、
委托、转
交、邮寄
、公告或
留置送
达）

现场 及时 各执法科室 检查人员 进入现场

送达方式（直接、委
托、转交、邮寄、公
告或留置送达）全过

程

离开现场
场景类、
确认类

8
日常执法巡

查
检查、询

问
巡查情况 现场 适时 各执法科室 检查人员 进入现场 巡查全过程 离开现场 场景类

9
专项执法检

查
检查、询

问
检查情况 现场 适时 各执法科室 检查人员 进入现场 检查全过程 离开现场 场景类
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